
ПРИНЯТО

П едагогическим  советом  

М Б Д О У  - детский  сад  

ком бинированного  вида №  62

П ротокол  №  1  от 30 .08 .2017  г.

УТВЕРЖДАЮ

Заведую щ ий М Б Д О У  - детский  сад  

ком бинированного  вида №  62

ПОРЯДОК и УСЛОВИЯ ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ 

ВОСПИТАННИКОВ ИЗ ОДНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ, 
ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПО ПРОГРАММАМ ДОШКОЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ В ДРУГИЕ ОРГАНИЗАЦИИ, 
ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ 

ПРОГРАММАМ СООТВЕТСТВУЮЩИХ УРОВНЯ И
НАПРАВЛЕННОСТИ

г. Е катеринбург, 2017  г.



Глава 1. Общие положения
1 .1 . Н астоящ ий  П орядок и  условия перевода, отчисления воспитанников из 

одной  организации , осущ ествляю щ ей  образовательную  деятельность по  

програм м ам  дош кольного  образования в  другие организации , 

осущ ествляю щ ие образовательную  деятельность по  образовательны м  

програм м ам  соответствую щ их уровня и  направленности , разработан  для 

М униципального  бю дж етного  дош кольного  образовательного  учреж дения - 

детского  сада ком бинированного  вида №  62  в  соответствии  с  Ф едеральны м  

Законом  «О б образовании  в  Р оссийской  Ф едерации» от 29 .12 .2012г. №  273- 

Ф З, П риказом  М инистерства образования и  науки  Р Ф  от 28  декабря 2015г. 

№  1527  «О б утверж дении  П орядка и  условий  осущ ествления перевода 

обучаю щ ихся из одной  организации , осущ ествляю щ ей  образовательную  

деятельность по  образовательны м  програм м ам  дош кольного  образования в  

другие организации , осущ ествляю щ ие образовательную  деятельность по  

образовательны м  програм м ам  соответствую щ их уровня и  направленности» .

1 .2 . Л окальны й  норм ативны й  акт регулирует порядок и  условия перевода 

воспитанников из М Б Д О У  - детского  сада ком бинированного  вида №  62  в  

другие дош кольны е образовательны е организации , и  из других  дош кольны х 

образовательны х организаций  в  М Б Д О У  - детский  сад  ком бинированного  

вида№  62 .

1 .3 . П орядок и  условия осущ ествления перевода обучаю щ ихся из одной

организации , осущ ествляю щ ей  образовательную  деятельность по

образовательны м  програм м ам  дош кольного  образования, в  другие 

организации , осущ ествляю щ ие образовательную  деятельность по  

образовательны м  програм м ам  соответствую щ его  уровня и  

направленности  (далее - П орядок), устанавливаю т общ ие требования к  

процедуре и  условиям  осущ ествления перевода обучаю щ егося из 

организации , осущ ествляю щ ей  образовательную  деятельность по

образовательны м  програм м ам  дош кольного  образования, в  которой  он  

обучается (далее - исходная организация), в  другую  организацию , 

осущ ествляю щ ую  образовательную  деятельность по  образовательны м  

програм м ам  соответствую щ его  уровня и  направленности  (далее 

приним аю щ ая организация), в  следую щ их случаях :

по  инициативе родителей  (законны х представителей) несоверш еннолетнего  

обучаю щ егося (далее - обучаю щ ийся);

в  случае прекращ ения деятельности  исходной  организации , аннулирования 

лицензии  на осущ ествление образовательной  деятельности  (далее - 

лицензия);

в  случае приостановления действия лицензии .

1 .4 . У чредитель исходной  организации  и  (или) уполном оченны й им  орган  

управления исходной  организацией  (далее - учредитель) обеспечивает 

перевод  обучаю щ ихся с  письм енного  согласия их  родителей  (законны х 

представителей).

1 .5 . П еревод  обучаю щ ихся не зависит от периода (врем ени) учебного  года.



Глава 2. Перевод обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей)
2 .1 . В  случае перевода обучаю щ егося по  инициативе его  родителей  

(законны х представителей) родители  (законны е представители) 

обучаю щ егося:

осущ ествляю т вы бор  приним аю щ ей  организации ;

обращ аю тся в  вы бранную  организацию  с запросом  о  наличии  свободны х 

м ест соответствую щ ей  возрастной  категории  обучаю щ егося и  необходим ой  

направленности  группы , в  том  числе с  использованием  инф орм ационно- 

телеком м уникационной  сети  "И нтернет" (далее - сеть  И нтернет) (образец  

запроса П рилож ение №  1).

2 .2 . П ри  наличии  свободны х м ест руководитель Д О У :

а) Г отовит и  направляет полож ительны й  ответ (П рилож ение №  2);

б ) Р азьясняет родителям  (законны м  представителям ) ребёнка) о  

дальнейш их действиях  с  их  стороны ; обращ аю тся в  исходную  

организацию  с заявлением  об  отчислении  обучаю щ егося в  связи  с  

переводом  в  приним аю щ ую  организацию . Заявление о  переводе м ож ет 

бы ть направлено  в  ф орм е электронного  докум ента с  использованием  

сети  И нтернет.

в) В  заявлении  родителей  (законны х представителей) обучаю щ егося об  

отчислении  в  порядке перевода в  приним аю щ ую  организацию  

указы ваю тся:

а) ф ам илия, им я, отчество  (при  наличии) обучаю щ егося;

б ) дата рож дения;

в) направленность группы ;

г) наим енование приним аю щ ей  организации . В  случае переезда 

в  другую  м естность родителей  (законны х представителей) 

обучаю щ егося указы вается в  том  числе населенны й  пункт, 

м униципальное образование, субьект Р оссийской  Ф едерации , в  

которы й  осущ ествляется переезд .

г) Н а основании  заявления родителей  (законны х представителей) 

обучаю щ егося об  отчислении  в  порядке перевода исходная 

организация в  однодневны й  срок  издает распорядительны й  акт об  

отчислении  обучаю щ егося в  порядке перевода с  указанием  

приним аю щ ей  организации .

д) И сходная организация вы дает родителям  (законны м  представителям ) 

личное дело  обучаю щ егося (далее - личное дело).

2 .3 . Т ребование предоставления других  докум ентов в  качестве основания для 

зачисления, обучаю щ егося в  приним аю щ ую  организацию  в  связи  с  

переводом  неисходной  организации  не допускается.

2 .4 . Л ичное дело  представляется родителям и  (законны м и представителям и) 

обучаю щ егося в  приним аю щ ую  организацию  вм есте с  заявлением  о  

зачислении  обучаю щ егося в  указанную  организацию  в  порядке перевода из 

исходной  организации  и  предьявлением  оригинала докум ента.



удостоверяю щ его  личность родителя (законного  представителя) 

обучаю щ егося.

2 .5 . П осле прием а заявления и  личного  дела приним аю щ ая организация 

заклю чает договор  об  образовании  по  образовательны м  програм м ам  

дош кольного  образования (далее - договор) с  родителям и  (законны м и 

представителям и) обучаю щ егося и  в  течение одного  рабочего  дня после 

заклю чения договора издает распорядительны й  акт о  зачислении  

обучаю щ егося в  порядке перевода.

2 .6 . П риним аю щ ая организация при  зачислении  обучаю щ егося, отчисленного  

из исходной  организации , в  течение одного  рабочего  дня с  даты  издания 

распорядительного  акта о  зачислении  обучаю щ егося в  порядке перевода 

письм енно уведом ляет исходную  организацию  о  ном ере и  дате 

распорядительного  акта о  зачислении  обучаю щ егося в  приним аю щ ую  

организацию .

2 .7 . Зачисляет ребенка переводом  и  уведом ляет районное управление 

образования, руководителя М Д О О , которы й  ребенок посещ ал до  перевода, о  

зачислении  ребенка в  течение 1  (одного) рабочего  дня.

2 .8 . П ри  отсутствии  свободны х м ест, руководитель Д О У :

а) Р уководитель готовит и  направляет ответ в  адрес родителей  (законны х 

представителей) ребенка (П рилож ение №  3);

б ) Р азъясняет родителям  (законны м  представителям ) ребенка наличие 

возм ож ности  обращ ения к  У чредителю  в  соответствии  с  П орядком  для 

получения инф орм ации  о  наличии  свободны х м ест в  других  

дош кольны х образовательны х организациях  района.

Глава 3. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности 

исходной организации, аннулирования лицензии, в случае 

приостановления действия лицензии
3 .1 . П ри  принятии  реш ения о  прекращ ении  деятельности  исходной  

организации  в  соответствую щ ем  распорядительном  акте учредителя 

указы вается приним аю щ ая организация либо  перечень приним аю щ их 

организаций  (далее вм есте - приним аю щ ая организация), в  которую  (ы е) 

будут переводиться обучаю щ иеся на основании  письм енны х согласий  их  

родителей  (законны х представителей) на перевод .

О  предстоящ ем  переводе исходная организация в  случае прекращ ения своей  

деятельности  обязана уведом ить родителей  (законны х представителей) 

обучаю щ ихся в  письм енной  ф орм е в  течение пяти  рабочих  дней  с  м ом ента 

издания распорядительного  акта учредителя о  прекращ ении  деятельности  

исходной  организации , а  такж е разм естить указанное уведом ление на своем



оф ициальном  сайте в  сети  И нтернет. Д анное уведом ление долж но содерж ать 

сроки  предоставления письм енны х согласий  родителей  (законны х 

представителей) обучаю щ ихся на перевод  обучаю щ ихся в  приним аю щ ую  

организацию .

3 .2 . О  причине, влекущ ей  за  собой  необходим ость перевода обучаю щ ихся, 

исходная организация обязана уведом ить учредителя, родителей  (законны х 

представителей) обучаю щ ихся в  письм енной  ф орм е, а  такж е разм естить 

указанное уведом ление на своем  оф ициальном  сайте в  сети  И нтернет:

в  случае аннулирования лицензии  - в  течение пяти  рабочих  дней  с  м ом ента 

вступления в  законную  силу  реш ения суда;

в  случае приостановления действия лицензии  - в  течение пяти  рабочих  дней  с  

м ом ента внесения в  Р еестр  лицензий  сведений , содерж ащ их инф орм ацию  о  

принятом  ф едеральны м  органом  исполнительной  власти , осущ ествляю щ им  

ф ункции  по  контролю  и  надзору  в  сф ере образования, или  органом  

исполнительной  власти  субьекта Р оссийской  Ф едерации , осущ ествляю щ им  

переданны е Р оссийской  Ф едерацией  полном очия в  сф ере образования, 

реш ении  о  приостановлении  действия лицензии .

3 .3 . У чредитель, за  исклю чением  случая, указанного  в  пункте 12  настоящ его  

П орядка, осущ ествляет вы бор  приним аю щ ей  организации  с  использованием  

инф орм ации , предварительно  полученной  от исходной  организации , о  

списочном  составе обучаю щ ихся с  указанием  возрастной  категории  

обучаю щ ихся, направленности  группы  и  осваиваем ы х им и  образовательны х 

програм м  дош кольного  образования.

3 .4 . У чредитель запраш ивает вы бранны е им  организации , осущ ествляю щ ие 

образовательную  деятельность по  образовательны м  програм м ам  

дош кольного  образования, о  возм ож ности  перевода в  них  обучаю щ ихся. 

Р уководители  указанны х организаций  или  уполном оченны е им и  лица 

долж ны  в  течение десяти  рабочих  дней  с  м ом ента получения 

соответствую щ его  запроса письм енно проинф орм ировать о  возм ож ности  

перевода обучаю щ ихся.

3 .5 . И сходная организация доводит до  сведения родителей  (законны х

представителей) обучаю щ ихся полученную  от учредителя инф орм ацию  об  

организациях , реализую щ их образовательны е програм м ы

дош кольного  образования, которы е дали  согласие на перевод  обучаю щ ихся 

из исходной  организации , а  такж е о  сроках  предоставления письм енны х 

согласий  родителей  (законны х представителей) обучаю щ ихся на перевод  

обучаю щ ихся в  приним аю щ ую  организацию . У казанная инф орм ация 

доводится в  течение десяти  рабочих  дней  с  м ом ента ее  получения и  вклю чает 

в  себя: наим енование приним аю щ ей  организации , перечень реализуем ы х 

образовательны х програм м  дош кольного  образования, возрастную  категорию  

обучаю щ ихся, направленность группы , количество  свободны х м ест.

3 .6 . П осле получения письм енны х согласий  родителей  (законны х 

представителей) обучаю щ ихся исходная организация издает 

распорядительны й  акт об  отчислении  обучаю щ ихся в  порядке перевода в  

приним аю щ ую  организацию  с указанием  основания такого  перевода



(прекращ ение деятельности  исходной  организации , аннулирование лицензии , 

приостановление деятельности  лицензии).

3 .7 . В  случае отказа от перевода в  предлагаем ую  приним аю щ ую  организацию  

родители  (законны е представители) обучаю щ егося указы ваю т об  этом  в  

письм енном  заявлении .

3 .8 . И сходная организация передает в  приним аю щ ую  организацию  

списочны й  состав  обучаю щ ихся, письм енны е согласия родителей  (законны х 

представителей) обучаю щ ихся, личны е дела.

3 .9 . Н а основании  представленны х докум ентов приним аю щ ая организация 

заклю чает договор  с  родителям и  (законны м и представителям и) 

обучаю щ ихся и  в  течение трех  рабочих  дней  после заклю чения договора 

издает распорядительны й  акт о  зачислении  обучаю щ егося в  порядке 

перевода в  связи  с  прекращ ением  деятельности  исходной  организации , 

аннулированием  лицензии , приостановлением  действия лицензии .

В  распорядительном  акте о  зачислении  делается запись о  зачислении  

обучаю щ егося в  порядке перевода с  указанием  исходной  организации , в  

которой  он  обучался до  перевода, возрастной  категории  обучаю щ егося и  

направленности  группы .

3 .10 . В  приним аю щ ей  организации  на основании  переданны х личны х дел  на 

обучаю щ ихся ф орм ирую тся новы е личны е дела, вклю чаю щ ие в  том  числе 

вы писку  из распорядительного  акта о  зачислении  в  порядке перевода, 

соответствую щ ие письм енны е согласия родителей  (законны х 

представителей) обучаю щ ихся.



Заведую щ ем у М Б Д О У  №  62

(Ф .И .О . родителя полностью )

м есто  регистрации  (адрес)

сведения о  докум енте, подтверж даю щ ем  статус законного  

представителя ребёнка (№ , серия, дата вы дачи , кем  вьщ ан)

контактны й  телеф он

электронная почта

ЗАПРОС

В  соответствии  с  приказом  М инистерства образования и  науки  

Р оссийской  Ф едерации  от 28 .12 .2015  №  1527  прош у предоставить

инф орм ацию  о  наличии  свободны х м ест в  возрастной  группе от_________ до

______ лет в  М Д О О  № ______________________________ с целью  перевода

(указать № детского(их) сада(ов))

ребёнка из М Д О О  № _____ .

О  получении  ответа на запрос прош у инф орм ировать (отм етить лю бы м  

значком ):

в  письм енной  ф орм е на почтовы й  адрес,

вы слать на указанны й  вы ш е адрес электронной  почты .

Д ата П одпись



Н Е Т

Н а№

№

от

О твет на запрос о  наличии  свободны х 

м ест в  М Д О О

У важ аем ы й (ая)_______

Ф И О  родителя

ул . , д . , кв .

г . Е катеринбург, 620000

E -m ail:

В аш  запрос о  наличии  свободны х м ест в  м униципальны х детских  садах  

рассм отрен . П о  сущ еству  запроса сообщ аю  следую щ ее.

В  М Б Д О У  №  62  отсутствую т свободны е м еста для детей  в  возрасте от

__ до__ ^лет на 2017/2018  учебны й  год .

И нф орм ация предоставлена по  состоянию  на 00 .00 .20__ год .

Заведую щ ий М Б Д О У  №  62



ДА

Н а№

№

от

Ф И О  родителя

ул . , д . , кв .

г . Е катеринбург, 620000

E -m ail:

О твет на запрос о  наличии  свободны х 

м ест в  М Д О О

У важ аем ы й (ая)

В аш  запрос о  наличии  свободны х м ест в  м униципальны х детских  садах  

рассм отрен . П о  сущ еству  запроса сообщ аю  следую щ ее.

В  М Б Д О У  №  62  им еется 1  свободное м есто  для детей  в  возрасте от____

до  лет на 2017/2018  учебны й  год .

И нф орм ация предоставлена по  состоянию  на 00 .00 .20__ год .

Д ополнительно  сообщ аю .

В  соответствии  с  установленны м  порядком  перевода (приказ 

М инистерства образования и  науки  Р оссийской  Ф едерации  от 28 .12 .2015  №  

1527) В ам  необходим о обратиться в  детский  сад , которы й  посещ ает ребенок 

в  настоящ ий  м ом ент с  заявлением  об  отчислении  в  порядке перевода в  

М Б Д О У  №  62 . Затем  обратиться в  детский  сад  для зачисления.

Заведую щ ий М Б Д О У  №  62



Р еестр  регистрации  запросов о  наличии  свободны х м ест (сведения о  

родителе, законном  представителе и  ребёнке)

№

вх .,

дата

Ф И О  родителя

(законного

представителя)

Ф И О

ребёнка,

дата

рож дения

К онтактны е

данны е

родителя

(з/п )

-адрес;

-телеф он ;

-адрес

электронной

почты

П осещ ае

м ое

Д О У ,

возраст

№

И сх.,

дата

С пособ

отправки ,

результат

ответа
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