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1. Общая часть

1.1 .Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  п р и н я т ы  в  с о о т в е т с т в и и  со  ст а т ь е й  189 

Т р у д о в о го  к о д е к с а  Р Ф  и  д р у г и м и  н о р м а т и в н о -п р а в о в ы м и  ак т ам и , 

р е г у л и р у ю щ и м и  т р у д о в ы е  в за и м о о т н о ш е н и я .

1.2. П р а в и л а  в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а  м у н и ц и п а л ь н

б ю д ж е т н о го  д о ш к о л ь н о го  у ч р е ж д е н и я  -  д е т с к и й  с а д  к о м б и н и р о в а н н о го  в и д а  

№  6 2  (д а л е е  М Б Д О У  №  6 2 ) о т н о с я т с я  к  л о к а л ь н ы м  п р а в о в ы м  ак т ам , 

р е гл а м е н т и р у ю щ и м  о т н о ш е н и я  в н у т р и  к о л л ек ти в а .

1 .3 .П р а в и л а  р е г у л и р у ю т  п о р я д о к  п р и е м а  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в , 

о с н о в н ы е  п р а в а , о б я за н н о с т и  и  о т в е т с т в е н н о с т ь  с т о р о н  т р у д о в о го  д о го в о р а , 

р е ж и м  р а б о ты , в р е м я  о тд ы х а , п р и м е н я е м ы е  к  р а б о т н и к а м  м е р ы  п о о щ р е н и я  и  

в з ы с к а н и я , а  т а к ж е  и н ы е  в о п р о с ы  р е г у л и р о в а н и я  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й  в 

М Б Д О У  №  62.

1 .4 .П р а в и л а  р а с п р о с т р а н я ю т с я  н а  л и ц , р а б о т а ю щ и х  п о  т р у д о в о м у  

д о г о в о р у  в  М Б Д О У  №  62  к а к  п о  о с н о в н о м у  м е с т у  р а б о т ы , т а к  и  н а  у с л о в и я х  

р а б о т ы  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у , и  о б я за т е л ь н ы  д л я  и х  б е зу с л о в н о го  и сп о л н е н и я .

1 .5 .В о п р о с ы , с в я за н н ы е  с п р и м е н е н и е м  п р а в и л  в н у т р е н н е го  тр у д о в о го  

р а с п о р я д к а , р е ш а ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  М Б Д О У  №  6 2 , а  т а к ж е  тр у д о в ы м  

к о л л е к т и в о м  в  с о о т в е т с т в и и  с и х  п о л н о м о ч и я м и  и  д е й с т в у ю щ и м  

за к о н о д а т е л ь с т в о м .

1 .6 .К о н т р о л ь  с о б л ю д е н и я  н а с т о я щ и х  П р а в и л  о с у щ е с т в л я е т  

за в е д у ю щ и й  М Б Д О У  №  62.

2. Прием и увольнение работников

2 .1 .Т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  м е ж д у  М Б Д О У  №  62  и  р а б о т н и к о м  

р е г у л и р у ю т с я  т р у д о в ы м  д о го в о р о м  и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  ак та м и , 

п р и н я т ы м и  в  М Б Д О У  №  62.

2 .2 .П р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у  р а б о т н и к  о б я за н  п р е д о с т а в и т ь  в 

М Б Д О У  №  62  д о к у м е н т ы , о п р е д е л е н н ы е  с т а т ь е й  65  Т р у д о в о го  к о д е к с а  Р Ф , 

п р и к а зо м  Р о с п о т р е б н а д зо р а  о т  2 0 .0 5 .2 0 0 5  №  4 0 2  (ред . о т  0 7 .0 4 .2 0 0 9 ) « О  

л и ч н о й  м е д и ц и н с к о й  к н и ж к е  и  с а н и т а р н о м  п а с п о р т е » , п р и к а зо м  М В Д  Р о с с и и  

о т  0 7 .1 1 .2 0 1 1  N  1121 (ред . о т  0 4 .0 2 .2 0 1 3 )  "О б  у т в е р ж д е н и и  

А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а  М и н и с т е р с т в а  в н у т р е н н и х  д е л  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  го с у д а р с т в е н н о й  у с л у ги  п о  в ы д а ч е  с п р а в о к  о 

н а л и ч и и  (о т с у т с т в и и ) с у д и м о с т и  и  (и л и ) ф а к т а  у г о л о в н о го  п р е с л е д о в а н и я  

л и б о  о п р е к р а щ е н и и  у го л о в н о го  п р е с л е д о в а н и я » , а  и м ен н о :
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- п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о ст ь ;

- тр у д о в у ю  к н и ж к у , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , к о г д а  т р у д о в о й  д о го в о р  

за к л ю ч а е т с я  в п е р в ы е  и л и  р а б о т н и к  п о с т у п а е т  н а  р а б о т у  н а  у с л о в и я х  

с о в м е с т и т е л ь с т в а ;

- с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  го с у д а р с т в е н н о го  п е н с и о н н о го  

с тр а х о ва н и я ;

- д о к у м е н т ы  во и н с к о го  у ч е т а  - д л я  в о е н н о о б я за н н ы х  и  л и ц , 

п о д л е ж а щ и х  п р и зы в у  н а  в о е н н у ю  сл у ж б у ;

- д о к у м е н т  о б  о б р а зо в а н и и , о к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н а л и ч и и  

с п е ц и а л ь н ы х  зн а н и й  - п р и  п о с т у п л е н и и  н а  д о л ж н о с т ь , тр е б у ю щ у ю  

с п е ц и а л ь н ы х  зн а н и й  и л и  с п е ц и а л ь н о й  п о д го то вк и ;

- с п р а в к у  о н а л и ч и и  (о т с у т с т в и и ) су д и м о сти .

2 .3 .П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  и л и  п р и  п е р е в о д е  р а б о т н и к а  н а  д р у гу ю  

р а б о т у  р у к о в о д и т е л ь  М Б Д О У  №  62  о б я за н  р а зъ я с н и т ь  его  п р а в а  и  

о б я за н н о с т и , о зн а к о м и т ь  с у с л о в и я м и  о п л а т ы  его  т р у д а , г р а ф и к о м  р а б о ты , 

п о л о ж е н и е м  о н а д б а в к а х , д о п л а т а х , п р е м и р о в а н и и  с о т р у д н и к о в  

М Б Д О У  №  62.

2 .4 .Д о  за к л ю ч е н и я  т р у д о в о го  д о г о в о р а  р а б о т н и к  зн а к о м и т с я  п о д  

р о с п и с ь  с У с т а в о м  М Б Д О У  №  6 2 , с к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м , п р а в и л а м и  

в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а , д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и , 

д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и  п о  о х р а н е  т р у д а  и  т е х н и к е  б е зо п а с н о ст и , 

и н с т р у к ц и я м и  п о  т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и , о х р а н е  ж и зн и  и  зд о р о в ь я  д е т е й  в 

у с л о в и я х  Д О У , со  в с е м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  М Б Д О У  №  62 , 

н е п о с р е д с т в е н н о  с в я за н н ы м и  с т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю  р а б о тн и к а .

2 .5 .П р и е м  р а б о т н и к а  н а  р а б о т у  о с у щ е с т в л я е т с я  п о с л е  о ф о р м л е н и я  

за я в л е н и я  п о с т у п а ю щ е го  н а  и м я  за в е д у ю щ е го  М Б Д О У  №  62  н а  о с н о в а н и и  

т р у д о в о го  д о г о в о р а  (ст. 67  Т К  Р Ф ), за к л ю ч е н н о го  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  и  

п о д п и с а н н о го  ст о р о н ам и , а  т а к ж е  с о с т а в л е н н о го  н а  о с н о в а н и и  н е го  п р и к а з а  о 

п р и е м е  н а  р а б о т у  (ст. 6 8  Т К  Р Ф , ф о р м а  №  Т -1  и л и  Т -1 а).

2 .6 .О ф о р м л я е т с я  л и ч н о е  д е л о  н а  н о в о г о  р а б о т н и к а  с за п о л н е н и е м  

л и ч н о й  к а р т о ч к и  (ф о р м а  Т -2 )  и  п р и л о ж е н и е м  к о п и й  и (и л и ) о р и ги н а л о в  

п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н то в .

2 .7 .П е р е в о д  р а б о т н и к а  н а  д р у гу ю  р а б о т у  п р о и зв о д и т с я  т о л ь к о  с его  

с о гл а с и я  з а  и с к л ю ч е н и е м  сл у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х  в  ст. 7 2 , ст. 7 2 .1 , ст. 7 2 .2  

Т К  Р Ф  (п о  п р о и зв о д с т в е н н о й  н е о б х о д и м о с т и , д л я  за м е щ е н и я  вр е м е н н о го  

о т с у т с т в у ю щ е го  р а б о тн и к а ). П р и  эт о м  р а б о т н и к  н е  м о ж е т  б ы ть  п е р е в е д е н  н а  

р а б о ту , п р о т и в о п о к а за н н у ю  е м у  п о  с о с т о я н и ю  зд о р о в ья . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь



п е р е в о д а  н а  д р у гу ю  р а б о т у  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  о д н о го  м е с я ц а  в  т е ч е н и е  

к а л е н д а р н о го  года .

2 .8 .В  с в я зи  с и зм е н е н и я м и  в  о р га н и за ц и и  р а б о т ы  М Б Д О У  №  62 

(и зм е н е н и е  р е ж и м а  р аб о ты , к о л и ч е с т в а  гр у п п , в в е д е н и е  н о в ы х  ф о р м  

о б у ч е н и я  и  в о с п и т а н и я  и  т .п .)  д о п у с к а е т с я  п р и  п р о д о л ж е н и и  р а б о т ы  в  т о й  ж е  

д о л ж н о с т и , п о  с п е ц и а л ь н о с т и , к в а л и ф и к а ц и и  и зм е н е н и е  с у щ е с т в е н н ы х  

у с л о в и й  т р у д а  р а б о тн и к а : с и с т е м ы  и  р а зм е р о в  о п л а т ы  т р у д а , л ь го т , р е ж и м а  

р а б о ты , у с т а н о в л е н и е  и л и  о т м е н а  н е п о л н о го  р а б о ч е го  в р е м е н и , с о в м е щ е н и е  

п р о ф е с с и й , и зм е н е н и е  н а и м е н о в а н и я  д о л ж н о с т е й  и  д р у ги е . О б  э т о м  р а б о т н и к  

д о л ж е н  б ы ть  п о с т а в л е н  в  и зв е с т н о с т ь  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е , н е  п о зд н е е , ч ем  

з а  д в а  м е с я ц а  д о  и х  в в е д е н и я  (ст. 74  Т К  Р Ф ).

2 .9 .Е с л и  р а б о т н и к  н е  с о гл а с е н  р а б о т а т ь  в  н о в ы х  у с л о в и я х , то  

М Б Д О У  №  6 2  о б я за н о  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  п р е д л о ж и т ь  е м у  д р у гу ю  

и м е ю щ у ю с я  р а б о т у  (к а к  в а к а н т н у ю  д о л ж н о с т ь  и л и  р а б о ту , с о о т в е т с т в у ю щ у ю  

к в а л и ф и к а ц и и  р а б о т н и к а , т а к  и  в а к а н т н у ю  н и ж е с т о я щ у ю  д о л ж н о с т ь  и л и  

н и ж е о п л а ч и в а е м у ю  р а б о т у ), к о т о р у ю  р а б о т н и к  м о ж е т  в ы п о л н я т ь  с у ч е то м  

его  с о с т о я н и я  зд о р о в ья . П р и  о т с у т с т в и и  у к а за н н о й  р а б о т ы  и л и  о т к азе  

р а б о т н и к а  о т  п р е д л о ж е н н о й  р а б о т ы  т р у д о в о й  д о го в о р  п р е к р а щ а е т с я  в 

с о о т в е т с т в и и  с п у н к т о м  7 ч а с т и  п е р в о й  ст. 7 7  Т К  РФ .

2 .10 . Р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о го  д о г о в о р а  и  у в о л ь н е н и е  р а б о т н и к а  

п р о и зв о д и т с я  п о  о с н о в а н и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  РФ .

2 .1 1 .С р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о г о в о р  (ст. 59  Т К  Р Ф ), з а к л ю ч е н н ы й  н а  

о п р е д е л е н н ы й  с р о к  (н е  б о л е е  п я ти  л е т ), р а с т о р га е т с я  с и с т е ч е н и е м  с р о к а  его  

д е й с т в и я , о ч ем  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы ть  п р е д у п р е ж д е н  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  не  

м е н е е  ч е м  з а  т р и  д н я  до  у в о л ь н е н и я . В  с л у ч ае  е с л и  н и  о д н а  и з с т о р о н  н е  

п о т р е б о в а л а  р а с т о р ж е н и я  с р о ч н о го  т р у д о в о го  д о го в о р а , а  р а б о т н и к  

п р о д о л ж а е т  р а б о т у  п о с л е  и с т е ч е н и я  с р о к а  т р у д о в о го  д о го в о р а , т р у д о в о й  

д о го в о р  с ч и т а е т с я  з а к л ю ч е н н ы м  н а  н е о п р е д е л е н н ы й  срок .

2 .1 2 .У в о л ь н е н и е  в  с вя зи  с с о к р а щ е н и е м  ш т а т а  и л и  ч и с л е н н о с т и  

р а б о т н и к о в  л и б о  п о  н е с о о т в е т с т в и ю  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  д о п у с к а е т с я  п р и  

у с л о в и и , е с л и  н е в о зм о ж н о  п е р е в е с т и  у в о л ь н я е м о го  р а б о т н и к а  с его  с о гл а с и я  

н а  д р у гу ю  р а б о т у  и  п о  п о л у ч е н и и  п р е д в а р и т е л ь н о го  с о гл а с и я  

с о о т в е т с т в у ю щ е го  в ы б о р н о го  п р о ф с о ю зн о г о  о р г а н а  М Б Д О У  №  62.

2 .1 3 .Т р у д о в о й  д о го в о р , з а к л ю ч е н н ы й  н а  н е о п р е д е л е н н ы й  с р о к , а  т а к ж е  

с р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о г о в о р  д о  и с т е ч е н и я  с р о к а  его  д е й с т в и я  м о гу т  б ы ть  

р а с т о р гн у т ы  а д м и н и с т р а ц и е й  л и ш ь  в  с л у ч а ях , п р е д у с м о т р е н н ы х  с т а т ь я м и  81 

и  83 Т К  РФ .
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2 .1 4 .П о м и м о  о с н о в а н и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф  и  и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и , о с н о в а н и я м и  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о го  д о г о в о р а  с 

п е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к о м  я в л я ю т с я  (п. 1 и  2  ст. 3 3 6  Т К  Р Ф ):

- п о в т о р н о е  в  т е ч е н и е  о д н о го  г о д а  г р у б о е  н а р у ш е н и е  у с т а в а  М Б Д О У

№  62;

- п р и м е н е н и е , в  то м  ч и с л е  о д н о к р а т н о е , м е т о д о в  в о с п и т а н и я , 

с в я за н н ы х  с ф и зи ч е с к и м  и  (и л и ) п с и х и ч е с к и м  н а с и л и е м  н а д  л и ч н о с т ь ю  

в о с п и т а н н и к а .

2 .1 5 .В  д е н ь  у в о л ь н е н и я  з а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  №  6 2  о б я за н  в ы д а т ь  

р а б о т н и к у  его  т р у д о в у ю  к н и ж к у  с в н е с е н н о й  в  н е е  з а п и с ь ю  о б  у в о л ь н е н и и , а  

т а к ж е  п о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  р а б о т н и к а  в ы д а т ь  к о п и и  д о к у м е н т о в , 

с в я за н н ы х  с его  р аб о то й .

3. Основные обязанности, права и ответственность сторон

3.1. Администрация МБДОУ № 62 обязана:

- с о б л ю д а т ь  Т р у д о в о й  к о д е к с  Р Ф , д р у ги е  н о р м а т и в н о -п р а в о в ы е  ак ты  

т р у д о в о го  з а к о н о д а т е л ь с т в а , у с л о в и я  л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в  и  

т р у д о в о го  д о г о в о р а  с р а б о т н и к о м ;

- о б е с п е ч и т ь  с о б л ю д е н и е  т р е б о в а н и й  у с т а в а  М Б Д О У  №  62  и  п р а в и л  

в н у т р е н н е го  тр у д о в о го  р ас п о р я д к а ;

- в о зл а га т ь  н а  р а б о т н и к а  о б я за н н о с т и , о б у с л о в л е н н ы е  тр у д о в ы м  

д о г о в о р о м  и  его  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й ;

- о р га н и зо в а т ь  т р у д  в о с п и т а т е л е й , с п е ц и а л и с т о в , о б с л у ж и в а ю щ е го  

п е р с о н а л а  в  с о о т в е т с т в и и  с и х  с п е ц и а л ь н о с т ь ю , к в а л и ф и к а ц и е й , 

т р е б о в а н и я м и  М Б Д О У  №  62;

- о б е с п е ч и в а т ь  р а б о т н и к у  о б я за т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  и  

в ы п л а т у  с о ц и а л ь н ы х  л ь г о т , у с т а н о в л е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д ер а ц и и ;

- п р е д о с т а в л я т ь  р а б о т н и к у  д о к у м е н т ы  и  и н ф о р м а ц и ю , н е о б х о д и м ы е  

д л я  в ы п о л н е н и я  и м  с в о и х  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й ;

- с о в е р ш е н с т в о в а т ь  о р га н и за ц и ю  тр у д а , с в о е в р е м е н н о  и  в  п о л н о м  

о б ъ е м е  в ы п л а ч и в а т ь  з а р а б о т н у ю  п л а ту , н а д б а в к и  и  к о м п е н с а ц и о н н ы е  

в ы п л а т ы  к  н ей , п р е м и и  и  д о п о л н и т е л ь н ы е  в о зн а г р а ж д е н и я  в  п о р я д к е  и  н а  

у с л о в и я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  т р у д о в ы м  д о го в о р о м  и  П о л о ж е н и е м  о б  о п л а те  

тр у д а ;

- п р е д о с т а в л я т ь  р а б о т н и к у  д а н н ы е  о н а ч и с л е н н ы х  и  в ы д а н н ы х  

с у м м а х  о п л а т ы  т р у д а  и  д р у г и х  в ы п л а т , а  т а к ж е  у д е р ж а н и й  с н и х ;
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- с о б л ю д а т ь  н о р м ы , п р а в и л а  т р у д а  и  его  о х р а н ы  в  с о о т в е т с т в и и  с

д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м , ст р о го  п р и д е р ж и в а т ь с я  у с т а н о в л е н н о г о  

р а б о ч е го  в р е м е н и  и  в р е м е н и  о тд ы х а , о с у щ е с т в л я т ь  н е о б х о д и м ы е

м е р о п р и я т и я  п о  т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и  и  п р о и зв о д с т в е н н о й  сан и тар и и . 

П р и н и м а т ь  н е о б х о д и м ы е  м е р ы  д л я  п р о ф и л а к т и к и  т р а в м а т и зм а , 

п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  и  д р у ги х  за б о л е в а н и й  р а б о т н и к о в  М Б Д О У  №  62  и  д е те й ;

- с о б л ю д а т ь  с а н и т а р н ы е  н о р м ы  и  п р а в и л а  н а  р а б о ч е м  м е с те

с о тр у д н и к а ;

- о б е с п е ч и в а т ь  р а б о т н и к а  с р е д с т в а м и  тр у д а , н е о б х о д и м ы м и  д л я  

в ы п о л н е н и я  и м  с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я за н н о с те й ;

- з а к р е п и т ь  з а  к а ж д ы м  р а б о т н и к о м  с о о т в е т с т в у ю щ е е  его

о б я за н н о с т я м  р а б о ч е е  м е с т о  и  о б о р у д о в а н и е . С о зд а т ь  н е о б х о д и м ы е  у с л о в и я  

д л я  р а б о т ы  п ер со н ал а : с о д е р ж а т ь  зд а н и е  и  п о м е щ е н и я  в  ч и с то те ,

о б е с п е ч и в а т ь  в  н и х  н о р м а л ь н у ю  т е м п е р а т у р у , о с в е щ е н и е ; с о зд а т ь  у с л о в и я  

д л я  х р а н е н и я  в е р х н е й  о д е ж д ы  р а б о т н и к о в , о р г а н и зо в ы в а т ь  и х  п и та н и е ;

- о с у щ е с т в л я т ь  к о н т р о л ь  з а  к а ч е с т в о м  в о с п и т а т е л ь н о 

о б р а зо в а т е л ь н о го  п р о ц е с с а , в ы п о л н е н и е м  о б р а зо в а т е л ь н ы х  п р о гр а м м ;

- с в о е в р е м е н н о  р а с с м а т р и в а т ь  п р е д л о ж е н и я  р а б о т н и к о в ,

н а п р а в л е н н ы е  н а  у л у ч ш е н и е  р а б о т ы  М Б Д О У  №  6 2 , п о д д е р ж и в а т ь  и  

п о о щ р я т ь  л у ч ш и х  р а б о т н и к о в ;

- о б е с п е ч и в а т ь  у с л о в и я  д л я  с и с т е м а т и ч е с к о го  п о в ы ш е н и я  

к в а л и ф и к а ц и и  р а б о т н и к о в ;

- п р е д о с т а в л я т ь  о т п у с к а  р а б о т н и к а м  М Б Д О У  №  6 2  в  с о о т в е т с т в и и  с 

у т в е р ж д е н н ы м  гр а ф и к о м .

- з н а к о м и т ь  р а б о т н и к о в  М Б Д О У  №  62  н е  п о зд н е е , ч ем  з а  д в е  н е д е л и  

(ст. 123 Т К  Р Ф ), с гр а ф и к о м  о т п у с к о в ;

- з н а к о м и т ь  р а б о т н и к а  п о д  р о с п и с ь  с п р и н и м а е м ы м и  л о к а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , н е п о с р е д с т в е н н о  с в я за н н ы м и  с его  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т ь ю ;

- о б е с п е ч и т ь  п р и о б р е т е н и е  и  в ы д а ч у  р а б о т н и к а м

с е р т и ф и ц и р о в а н н ы х  с п е ц и а л ь н о й  о д е ж д ы , с п е ц и а л ь н о й  о б у в и  и  д р у ги х  

с р е д с т в  и н д и в и д у а л ь н о й  з а щ и т ы , с м ы в а ю щ и х  и  о б е зв р е ж и в а ю щ и х  с р е д с т в  в 

с о о т в е т с т в и и  с у с т а н о в л е н н ы м и  н о р м а м и  п о  п е р е ч н ю  п р о ф е с с и й  и  

д о л ж н о с т е й  в  с о о т в е т с т в и и  с П р и к а зо м  М и н и с т е р с т в а  т р у д а  и  с о ц и а л ь н о й  

за щ и т ы  Р Ф  о т  0 9 .1 2 .2 0 1 4 г . №  9 9 7 н  и  о б е с п е ч и т ь  х р а н е н и е , р е м о н т , сти р к у , 

су ш к у , а п р и  н е о б х о д и м о с т и  з а м е н у  р а н е е  в ы д а н н ы х  с р е д с тв  з а щ и т ы  з а  с ч ет  

с р е д с т в  р а б о т о д а т е л я ;
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- и с п о л н я т ь  и н ы е  о б я за н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  тр у д о в ы м

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак т ам и ,

с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о го  п р а в а , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , 

с о гл а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к та м и  и  т р у д о в ы м и  д о го в о р а м и .

3 .2 .Заведующий МБДОУ № 62 о б я за н  о т с т р а н и т ь  о т  р а б о т ы  (не 

д о п у с к а т ь  к  р а б о т е )  р а б о т н и к а  д е тс к о го  с а д а  (ст .7 6  Т К  Р Ф ):

•  п о я в и в ш е г о с я  н а  р а б о т е  в  с о с т о я н и и  а л к о го л ь н о го , н а р к о т и ч е с к о го  

и л и  т о к с и ч е с к о г о  о п ь ян е н и я ;

•  н е  п р о ш е д ш е го  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  о б у ч е н и е  и  п р о в е р к у  

з н а н и й  и  н а в ы к о в  в  о б л а с т и  о х р а н ы  тр у д а ;

•  п р и  в ы я в л е н и и  в  с о о т в е т с т в и и  с м е д и ц и н с к и м  за к л ю ч е н и е м  

п р о т и в о п о к а за н и й  д л я  в ы п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  р а б о ты , о б у с л о в л е н н о й  

т р у д о в ы м  д о го в о р о м ;

•  п о  т р е б о в а н и я м  о р га н о в  и  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , у п о л н о м о ч е н н ы х  

ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , и  в 

д р у г и х  с л у ч а ях , п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и  и  и н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и .

З а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  №  62  о т с т р а н я е т  о т  р а б о т ы  (н е  д о п у с к а е т  к  

р а б о т е )  р а б о т н и к а  н а  в е с ь  п е р и о д  в р е м е н и  д о  у с т р а н е н и я  о б с т о я т е л ь с т в , 

я в и в ш и х с я  о с н о в а н и е м  д л я  о т с т р а н е н и я  р а б о т ы  и л и  н е д о п у щ е н и я  к  р або те .

3 .3 . Работник МБДОУ № 62 обязан:

- и с п о л н я т ь  т р у д о в ы е  о б я за н н о с т и  в  с о о т в е т с т в и и  с тр у д о в ы м  

д о го в о р о м , д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й  и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  ак та м и  

М Б Д О У  №  62;

- с о б л ю д а т ь  н а с т о я щ и е  П р а в и л а , тр у д о в у ю  д и с ц и п л и н у  и  в ы п о л н я т ь  

у с т а н о в л е н н ы е  н о р м ы  т р у д а , н е  о т в л е к а т ь  д р у г и х  р а б о т н и к о в  о т  вы п о л н е н и я  

и х  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й ;

- с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  о б  о х р а н е  и  б е зо п а с н о с т и  т р у д а , о б о  вс е х  

с л у ч а я х  т р а в м а т и зм а  н е за м е д л и т е л ь н о г о  с о о б щ а т ь  а д м и н и с т р а ц и и  (ст. 2 0 9 

231 Т К  Р Ф );

- с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  п р о т и в о п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и , о х р а н ы  и  

г и ги е н ы  тр у д а ;

- п р о х о д и т ь  в  у с т а н о в л е н н ы е  с т р о к и  м е д и ц и н с к и й  о с м о тр , с о б л ю д а т ь  

с а н и т ар н ы е  н о р м ы  и  п р а в и л а ;

- б е р е ж н о  о т н о с и т ь с я  к  и м у щ е с т в у  М Б Д О У  №  62  (в т о м  ч и сл е  

и м у щ е с т в у  т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е м у с я  у  М Б Д О У  №  62 , е с л и  р а б о т о д а т е л ь  

н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  эт о го  и м у щ е с т в а );
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- и с п о л ь зо в а т ь  р е с у р с ы  М Б Д О У  №  62  (о с н о в н ы е  с р е д с т в а , с р е д с т в а  

св я зи , о ф и с н у ю  и  о р гт е х н и к у )  т о л ь к о  в  с л у ж е б н ы х  ц ел ях . И с п о л ь зо в а н и е  

д а н н ы х  р е с у р с о в  в  л и ч н ы х  и н т е р е с а х  са м о го  р а б о т н и к а  н е  д о п у с к а е т с я ;

- с о б л ю д а т ь  ч и с т о т у  в  за к р е п л е н н ы х  п о м е щ е н и я х , эк о н о м н о  

р а с х о д о в а т ь  м а т е р и а л ы , те п л о , э л е к т р о э н е р г и ю , в о д у , в о с п и т ы в а т ь  у  д е т е й  

б е р е ж н о е  о т н о ш е н и е  к  го с у д а р с т в е н н о м у  и м у щ е с т в у ;

- н е за м е д л и т е л ь н о  с о о б щ и т ь  а д м и н и с т р а ц и и  л и б о  за в е д у ю щ е м у

М Б Д О У  №  62  о в о зн и к н о в е н и и  си ту а ц и и , п р е д с т а в л я ю щ е й  у г р о зу  ж и зн и  и

зд о р о в ь ю  л ю д е й , с о х р а н н о с ти  и м у щ е с т в а  М Б Д О У  №  62  (в  т о м  ч и с л е  

и м у щ е с т в а  т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е го с я  у  М Б Д О У  №  6 2 , е с л и  р а б о т о д а т е л ь  

н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  эт о го  и м у щ е с т в а )

- п р о я в л я т ь  з а б о т у  о в о с п и т а н н и к а х , б ы ть  вн и м а т е л ь н ы м и , 

у ч и т ы в а т ь  и н д и в и д у а л ь н ы е  п с и х и ч е с к и е  о с о б е н н о с т и  д е т е й , и х  п о л о ж е н и е  в 

сем ьях .

- с о б л ю д а т ь  э т и ч е с к и е  н о р м ы  п о в е д е н и я  в  к о л л е к т и в е , б ы ть  

вн и м а т е л ь н ы м и  и  д о б р о ж е л а т е л ь н ы м и  в  о б щ е н и и  с д е т ь м и , и х  р о д и т е л я м и , 

а д м и н и с т р а ц и е й , п е д а го га м и  и  р а б о т н и к а м и  М Б Д О У  №  62;

- с в о е в р е м е н н о  з а п о л н я т ь  и  а к к у р а т н о  в е с т и  у с т а н о в л е н н у ю  в 

М Б Д О У  № 6 2  д о к у м е н та ц и ю .

- п р и  у в о л ь н е н и и  с д ат ь  м а т е р и а л ь н ы е  ц е н н о с т и , за к р е п л е н н ы е  з а  н и м  

(его  г р у п п о й )  о т в е т с т в е н н о м у  л и ц у  п о д  р о с п и сь .

- с о б л ю д а т ь  з а к о н о д а т е л ь с т в о  в  сф е р е  о х р а н ы  зд о р о в ь я  г р а ж д а н  о т 

во зд е й с т в и я  о к р у ж а ю щ е го  т а б а ч н о г о  д ы м а  и  п о с л е д с т в и й  п о т р е б л е н и я  

т а б а к а  (ст. 12 Ф е д е р а л ь н о го  з а к о н а  о т  2 3 .0 2 .2 0 1 3  N  1 5-Ф З  (ред . о т  1 4 .1 0 .2 0 1 4 ) 

« О б  о х р а н е  зд о р о в ь я  г р а ж д а н  о т  в о зд е й с т в и я  о к р у ж а ю щ е го  т а б а ч н о го  д ы м а  

и  п о с л е д с т в и й  п о т р е б л е н и я  та б а к а » .

3 .4 . Воспитатели МБДОУ № 62 обязаны:

- ст р о го  с о б л ю д а т ь  тр у д о в у ю  д и с ц и п л и н у ;

- у в а ж а т ь  л и ч н о с т ь  р е б е н к а , и зу ч а т ь  его  и н д и в и д у а л ь н ы е  

о с о б е н н о с т и , зн а т ь  его  с к л о н н о с т и  и  о с о б е н н о с т и  х а р а к т е р а , п о м о га т ь  е м у  в 

с т а н о в л е н и и  и  р а зв и т и и  л и ч н о с т и ;

- н е с т и  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и зн ь , ф и зи ч е с к о е  и  п с и х и ч е с к о е  

зд о р о в ь е  р е б е н к а , о б е с п е ч и в а т ь  о х р а н у  ж и зн и  и  зд о р о в ь я  д е т е й , с о б л ю д а т ь  

с а н и т ар н ы е  п р а в и л а , о т в е ч а т ь  з а  в о с п и т а н и е  и  о б у ч е н и е  д е те й ; в ы п о л н я т ь  

т р е б о в а н и я  м е д и ц и н с к о го  п е р с о н а л а , с в я за н н ы е  с о х р а н о й  и  у к р е п л е н и е м  

зд о р о в ь я  д е т е й , п р о в о д и т ь  з а к а л и в а ю щ и е  м е р о п р и я т и я , ч е тк о  с л е д и т ь  з а  

в ы п о л н е н и е м  и н с т р у к ц и й  о б  о х р а н е  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  д е т е й  в  п о м е щ е н и я х  

о б р а зо в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я  и  н а  д е т с к и х  п р о г у л о ч н ы х  у ч а с т к а х ;
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- в ы п о л н я т ь  д о го в о р  с р о д и т е л я м и , с о т р у д н и ч а т ь  с с е м ь е й  р е б е н к а  по  

в о п р о с а м  в о с п и т а н и я  и  о б у ч е н и я , п р о в о д и т ь  р о д и т е л ь с к и е  со б р ан и я , 

к о н с у л ь т а ц и и , з а в е д е н и я  р о д и т е л ь с к о го  к о м и т е т а , п о с е щ а т ь  д е т е й  н а  д о м у , 

у в а ж а т ь  р о д и т е л е й , в и д е т ь  в  н и х  п а р т н е р о в ;

- с л е д и т ь  з а  п о с е щ а е м о с т ь ю  д е т е й  с в о е й  г р у п п ы , с в о е в р е м е н н о  

с о о б щ а т ь  о б  о т с у т с т в у ю щ и х  д е т я х  с т а р ш е й  м е д с е с т р е ;

- н е у к о с н и т е л ь н о  в ы п о л н я т ь  р е ж и м  д н я , за р а н е е  т щ а т е л ь н о  

г о т о в и т ь с я  к  з а н я т и я м , и зго т о в л я т ь  н е о б х о д и м ы е  д и д а к т и ч е с к и е  п о с о б и я , 

и гр ы , в  р а б о т е  с д е т ь м и  и с п о л ь зо в а т ь  т е х н и ч е с к и е  с р е д с т в а  о б у ч е н и я ;

- у ч а с т в о в а т ь  в  р а б о т е  п е д а го г и ч е с к и х  со ве то в , и зу ч а т ь  

п е д а го г и ч е с к у ю  л и т е р а т у р у , зн а к о м и т ь с я  с о п ы то м  р а б о т ы  д р у ги х  

в о с п и т а т е л е й , п о с т о я н н о  п о в ы ш а т ь  с в о ю  к в а л и ф и к а ц и ю ;

- в е с т и  р а б о т у  в  и н ф о р м а ц и о н н о -м е т о д и ч е с к о м  к а б и н е т е , п о д б и р а т ь  

м е т о д и ч е с к и й  м а т е р и а л  д л я  п р а к т и ч е с к о й  р а б о т ы  с д е т ь м и , о ф о р м л я т ь  

н а гл я д н у ю  п е д а го г и ч е с к у ю  и н ф о р м а ц и ю  д л я  р о д и т е л е й ;

- с о в м е с т н о  с м у зы к а л ь н ы м  р у к о в о д и т е л е м  г о т о в и т ь  р а зв л е ч е н и я , 

п р а зд н и к и , п р и н и м а т ь  у ч а с т и е  в  п р а зд н и ч н о м  о ф о р м л е н и и  М Б Д О У  №  62;

- в  л е т н и й  п е р и о д  о р г а н и зо в ы в а т ь  о зд о р о в и т е л ь н ы е  м е р о п р и я т и я  н а  

у ч а с т к е  п о д  н е п о с р е д с т в е н н ы м  р у к о в о д с т в о м  в р а ч а , с т а р ш е й  м е д с е с т р ы , 

за м е с т и т е л я  з а в е д у ю щ е й  п о  у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е ;

- р а б о т а т ь  в  т е с н о м  к о н т а к т е  с а д м и н и с т р а ц и е й , с п е ц и а л и с т а м и , 

в т о р ы м  п е д а го го м , м л а д ш и м  в о с п и т а т е л е м  в  с во е й  гр у п п е ;

- ч е тк о  п л а н и р о в а т ь  с во ю  к о р р е к ц и о н н о -о б р а зо в а т е л ь н у ю  и  

в о с п и т а т е л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь , д е р ж а т ь  а д м и н и с т р а ц и ю  в  к у р с е  с во и х  

п л а н о в ; в е с т и  « К а р ту  р а зв и т и я  р е б е н к а » ; с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  и  р е ж и м  

в е д е н и я  д о к у м е н т а ц и и ;

- з а щ и щ а т ь  и  п р е д с т а в л я т ь  п р а в а  р е б е н к а  п е р е д  а д м и н и с т р а ц и е й , 

С о в е т о м  М Б Д О У  №  62  и  д р у г и м и  и н с т а н ц и я м и ;

- д о п у с к а т ь  н а  с в о и  за н я т и я  а д м и н и с т р а ц и ю  и  п р е д с т а в и т е л е й  

о б щ е с т в е н н о с т и  п о  п р е д в а р и т е л ь н о й  д о г о в о р е н н о с т и  с а д м и н и с т р а ц и е й  

М Б Д О У  №  62;

- н е с т и  м а т е р и а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  д и д а к т и ч е с к и е  п о с о б и я , 

п р е д м е т н о -р а зв и в а ю щ у ю  с р е д у  с в о е й  гр у п п ы .

3 .5 . Специалисты МБДОУ № 62 обязаны:

- ст р о го  с о б л ю д а т ь  тр у д о в у ю  д и с ц и п л и н у ;

- н е с т и  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и зн ь , ф и зи ч е с к о е  и  п с и х и ч е с к о е  

зд о р о в ь е  р е б е н к а , о б е с п е ч и в а т ь  о х р а н у  ж и зн и  и  зд о р о в ь я  д е те й , с о б л ю д а т ь  

с а н и т ар н ы е  п р а в и л а , о т в е ч а т ь  з а  в о с п и т а н и е  и  о б у ч е н и е  д е те й ; в ы п о л н я т ь
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т р е б о в а н и я  м е д и ц и н с к о го  п е р с о н а л а , с в я за н н ы е  с о х р а н о й  и  у к р е п л е н и е м  

зд о р о в ь я  д е те й , с л е д и т ь  з а  в ы п о л н е н и е м  и н с т р у к ц и й  о б  о х р а н е  ж и зн и  и  

зд о р о в ь я  д е те й  в  п о м е щ е н и я х  о б р а зо в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я ;

- в ы п о л н я т ь  д о го в о р  с р о д и т е л я м и , с о т р у д н и ч а т ь  с с е м ь е й  р е б е н к а  по  

в о п р о с а м  в о с п и т а н и я  и  к о р р е к ц и о н н о го  о б у ч е н и я , п р о в о д и т ь  с о в м е с т н о  с 

в о с п и т а т е л я м и  гр у п п ы  р о д и т е л ь с к и е  с о б р а н и я , к о н с у л ь т а ц и и ;

- с л е д и т ь  з а  п о с е щ а е м о с т ь ю  д е т е й  с во е й  г р у п п ы , д о в о д и т ь  до  

с в е д е н и я  а д м и н и с т р а ц и и  п р и ч и н ы  д о л го го  о т с у т с т в и я  д ете й ;

- го т о в и т ь  д е т е й  к  п о с т у п л е н и ю  в  ш к о л у ;

- в ы п о л н я т ь  у ч е б н ы й  п л а н , р е ж и м  д н я , за р а н е е  г о т о в и т ь с я  к  

з а н я т и я м , и зг о т о в л я т ь  н е о б х о д и м ы е  д и д а к т и ч е с к и е  и гр ы  и  п о с о б и я , в  р а б о те  

с д е т ь м и  и с п о л ь зо в а т ь  с о в р е м е н н ы е  м е т о д ы  и  п р и е м ы  р а б о т ы , п р и н ц и п ы  

л и ч н о с т н о -о р и е н т и р о в а н н о й  п е д а го ги к и ;

- у ч а с т в о в а т ь  в  р а б о т е  п е д а го г и ч е с к и х  со ве то в , и зу ч а т ь  

п е д а го г и ч е с к у ю  л и т е р а т у р у , зн а к о м и т ь с я  с о п ы т о м  р а б о т ы  д р у ги х  

с п е ц и а л и с то в ;

- в е с т и  р а б о т у  в  и н ф о р м а ц и о н н о -м е т о д и ч е с к о м  к а б и н е т е , п о д б и р а т ь  

м е т о д и ч е с к и й  м а т е р и а л  д л я  п р а к т и ч е с к о й  р а б о т ы  с д е т ь м и , о ф о р м л я т ь  

н а гл я д н у ю  п е д а го г и ч е с к у ю  и н ф о р м а ц и ю  д л я  р о д и те л е й ;

- с о в м е с т н о  с в о с п и т а т е л я м и , м у зы к а л ь н ы м  р у к о в о д и т е л е м  го т о в и т ь  

р а зв л е ч е н и я , п р а зд н и к и , п р и н и м а т ь  у ч а с т и е  в  п р а зд н и ч н о м  о ф о р м л е н и и  

М Б Д О У  №  62;

- р а б о т а т ь  в  т е с н о м  к о н т а к т е  с а д м и н и с т р а ц и е й , с п е ц и а л и с т а м и , 

п е д а го га м и , м л а д ш и м и  в о с п и т а т е л я м и  гр у п п ;

- ч е тк о  п л а н и р о в а т ь  с во ю  к о р р е к ц и о н н о -о б р а зо в а т е л ь н у ю  и  

в о с п и т а т е л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь , д е р ж а т ь  а д м и н и с т р а ц и ю  в  к у р с е  с в о и х  

п л а н о в ;

- в е с т и  о п р е д е л е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю , у к а за н н у ю  в  д о л ж н о с т н ы х  

о б я за н н о с тях ;

- у в а ж а т ь  л и ч н о с т ь  р е б е н к а , и зу ч а т ь  его  и н д и в и д у а л ь н ы е  

о с о б е н н о с т и , зн а т ь  его  с к л о н н о с т и  и  о с о б е н н о с т и  х а р а к т е р а , п о м о га т ь  е м у  в 

с т а н о в л е н и и  и  р а зв и т и и  л и ч н о с т и ;

- з а щ и щ а т ь  и  п р е д с т а в л я т ь  п р а в а  р е б е н к а  п е р е д  а д м и н и с т р а ц и е й , 

С о в е т о м  М Б Д О У  №  62  и  д р у г и м и  и н с т а н ц и я м и ;

- д о п у с к а т ь  н а  св о и  за н я т и я  а д м и н и с т р а ц и ю  и  п р е д с т а в и т е л е й  

о б щ е с т в е н н о с т и  п о  п р е д в а р и т е л ь н о й  д о го в о р е н н о с т и ;

- н е с т и  м а т е р и а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  д и д а к т и ч е с к и е  п о с о б и я , 

п р е д м е т н о -р а зв и в а ю щ у ю  с р е д у  М Б Д О У  №  62;
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3 .6 .МБДОУ № 62 в лице ее должностных лиц вправе:

- т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в  с о б л ю д е н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , 

у с т а н о в л е н н о г о  р е ж и м а  т р у д а  и  о тд ы х а ;

- т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в  и с п о л н е н и я  д о л ж н о с т н ы х  о б я за н н о с т е й , 

о б у с л о в л е н н ы х  т р у д о в ы м  д о го в о р о м , д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й  и  д р у ги м и  

л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к та м и  М Б Д О У  №  62;

- т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в  с о б л ю д е н и я  п р а в и л  о х р а н ы  и  

б е зо п а с н о с т и  тр у д а ;

- т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в  б е р е ж н о го  о т н о ш е н и я  к  в в е р е н н о м у  и м  

и м у щ е с т в у , п р и н а д л е ж а щ е м у  М Б Д О У  №  6 2  и л и  н а х о д я щ е м у с я  в  его  

р а с п о р я ж е н и и ;

- т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в  и с п о л ь зо в а н и я  р е с у р с о в  М Б Д О У  №  62 

(о с н о в н ы х  с р е д с тв , с р е д с т в  свя зи , о ф и с н о й  и  о р гт е х н и к и ) т о л ь к о  в 

с л у ж е б н ы х  ц ел ях ;

- т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в  с о о т в е т с т в у ю щ и х  п и с ь м е н н ы х  о б ъ я с н е н и й  

н а  п р е д м е т  с о в е р ш е н и я  и м и  д и с ц и п л и н а р н ы х  п р о с т у п к о в  и  н а р у ш е н и й  

п р а в и л  в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а ;

- в  с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  в зы с к и в а т ь  с 

р а б о т н и к о в  с у м м ы  у щ е р б а , н а н е с е н н о го  М Б Д О У  №  62;

- п р и н и м а т ь  л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  акты .

3 .7 .Работник М Б Д О У  №  62  вправе:

- т р е б о в а т ь  о т  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  М Б Д О У  №  62  в о зл о ж е н и я  н а  н его

р а б о т ы  и  о б я за н н о с т е й , о б у с л о в л е н н ы х  т р у д о в ы м  д о го в о р о м  и  его

д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й ;

- т р е б о в а т ь  п р е д о с т а в л е н и я  р а б о ч е го  м е с т а , с о о т в е т с т в у ю щ е го  

х а р а к т е р у  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы , с а н и т а р н ы м  п р а в и л а м  и  п р а в и л а м  о х р а н ы  

тр у д а ;

- п о л у ч а т ь  о т  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  М Б Д О У  №  62  д о к у м е н т ы  и  

и н ф о р м а ц и ю , н е о б х о д и м ы е  д л я  в ы п о л н е н и я  и м  с в о и х  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с тей ;

- н а  у в а ж е н и е  и  в е ж л и в о е  о б р а щ е н и е  со  с т о р о н ы  а д м и н и с т р а ц и и , 

д е т е й  и  р о д и т е л е й ;

- н а  м о р а л ь н о е  и  м а т е р и а л ь н о е  п о о щ р е н и е  п о  р е зу л ь т а т а м  св о е го  

тр у д а ;

- с в о е в р е м е н н о  и  в  п о л н о м  о б ъ е м е  п о л у ч а т ь  з а р а б о т н у ю  п л а ту , 

н а д б а в к и  и  к о м п е н с а ц и о н н ы е  в ы п л а т ы  к  н е й , п р е м и и  и  д о п о л н и т е л ь н ы е  

в о зн а г р а ж д е н и я  в  п о р я д к е  и  н а  у с л о в и я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  тр у д о в ы м  

д о го в о р о м  и  П о л о ж е н и е м  о б  о п л ат е  тр у д а ;
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- н а  п о в ы ш е н и е  р а зр я д а  и  к а т е г о р и и  п о  р е зу л ь т а т а м  с в о е го  тр у д а ;

- н а  с о в м е щ е н и е  п р о ф е с с и й  (д о л ж н о с те й );

- п о л у ч а т ь  д а н н ы е  о н а ч и с л е н н ы х  и  в ы д а н н ы х  с у м м а х  о п л а т ы  т р у д а  

и  д р у ги х  в ы п л а т , а  т а к ж е  у д е р ж а н и й  с н и х ;

- т р е б о в а т ь  с о б л ю д е н и я  н о р м , п р а в и л  т р у д а  и  его  о х р а н ы  в 

с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м ;

- т р е б о в а т ь  с о б л ю д е н и я  с а н и т а р н ы х  н о р м  и  п р а в и л  н а  р а б о ч е м  м е с те ;

- т р е б о в а т ь  в о зм е щ е н и я  вр ед а , н а н е с е н н о го  в  с вя зи  с вы п о л н е н и е м  

и м  т р у д о в ы х  о б я за н н о с те й ;

- п р е д ъ я в л я т ь  д р у ги е  т р е б о в а н и я  в  р а м к а х  д е й с т в у ю щ е г о  тр у д о в о го  

за к о н о д а т е л ь с т в а ;

- с а м о с т о я т е л ь н о  о п р е д е л я т ь  ф о р м ы , с р е д с т в а  и  м е т о д ы  с во е й  

п е д а го г и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и  в  р а м к а х  в о с п и т а т е л ь н о й  к о н ц е п ц и и  

М Б Д О У  №  6 2 , п р и м е н я е м о й  о б р а зо в а т е л ь н о й  в  М Б Д О У  №  6 2  п р о г р а м м ы .

- о п р е д е л я т ь  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю  т е м п ы  п р о х о ж д е н и я  т о го  и л и  

и н о г о  р а зд е л о в  п р о гр а м м ы ;

- п р о я в л я т ь  в  р а б о т е  т в о р ч е с т в о , и н и ц и а ти ву ;

- б ы т ь  и зб р а н н ы м  в  о р га н ы  с а м о у п р а в л е н и я ;

- о б р а щ а т ь с я  п р и  н е о б х о д и м о с т и  к  р о д и т е л я м  д л я  у с и л е н и я  к о н т р о л я  

с и х  с т о р о н ы  з а  п о в е д е н и е м  и  р а зв и т и е м  д е те й ;

- н а  о т п у с к  з а  п е р в ы й  го д  р а б о т ы  п о  и с т е ч е н и и  ш е с т и  м е с я ц е в  

н е п р е р ы в н о й  р а б о т ы  в  д а н н о м  у ч р е ж д е н и и  (ст. 122 Т К  Р Ф ).

4. Организация, режим работы и время отдыха

4.1 . В  М Б Д О У  №  62  у с т а н а в л и в а е т с я  5 -д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  с д в у м я  

в ы х о д н ы м и  д н я м и  -  с у б б о т а  и  во с к р е с е н ье .

4 .2 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  д н я  (с м е н ы ) д л я  в о с п и т а т е л е й

о п р е д е л я е т с я  и з р а с ч е т а  36  ч а с о в  в  н ед ел ю .

4 .3 .М Б Д О У  №  6 2  р а б о т а е т  с 0 7 .3 0  д о  18.00.

4 .4 .В о с п и т а т е л и  М Б Д О У  №  62  д о л ж н ы  п р и х о д и т ь  н а  р а б о т у  з а  15

м и н у т  д о  н а ч а л а  за н ят и й . О к а н ч и в а е т с я  р а б о ч и й  д е н ь  в о с п и т а т е л е й

М Б Д О У  №  6 2  в  за в и с и м о с т и  о т  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  см ен ы . В  к о н ц е  д н я

в о с п и т а т е л и  о б я за н ы  п р о в о д и т ь  д е т е й  в  р а зд е в а л к у  п р о с л е д и т ь  з а  у х о д о м  

д е т е й  д о м о й  в  с о п р о в о ж д е н и и  р о д и т е л е й  (з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й ).

4 .5 .П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  д н я  (с м е н ы ) д л я  р у к о в о д я щ е го ,

а д м и н и с т р а т и в н о -х о зя й с т в е н н о г о , о б с л у ж и в а ю щ е го  п е р с о н а л а  о п р е д е л я е т с я  

и з  р а с ч е т а  4 0 -ч а с о в о й  р а б о ч е й  н е д е л и  в  с о о т в е т с т в и и  с г р а ф и к о м  см ен н о сти .
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4 .6 .Г р а ф и к и  р а б о т ы  у т в е р ж д а ю т с я  з а в е д у ю щ и м  М Б Д О У  №  62  и  

п р е д у с м а т р и в а ю т  в р е м я  н а ч а л а  и  о к о н ч а н и я  р а б о т ы , п е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и  

п и т ан и я . Г  р а ф и к и  о б ъ я в л я ю т с я  р а б о т н и к а м  п о д  п о д п и с ь  и  в ы в е ш и в а ю т с я  н а  

ви д н о м  м есте.

4 .7 .А д м и н и с т р а ц и я  и м е е т  п р а в о  п о с т а в и т ь  с п е ц и а л и с т а , з а м е с т и т е л я  

з а в е д у ю щ е й  п о  у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е  н а  за м е н у  в о с п и т а т е л я  в 

гр у п п у  д л я  р а б о т ы  с д е т ь м и  в  с л у ч а е  п р о и зв о д с т в е н н о й  н е о б х о д и м о с т и .

4 .8 . А д м и н и с т р а ц и я  о р га н и зу е т  у ч е т  р аб о ч е го  в р е м е н и  

и с п о л ь зо в а н и я  в с е х  р а б о т н и к о в  М Б Д О У  №  62.

4 .9 .В  с л у ч а е  н е я в к и  н а  р а б о т у  п о  б о л е зн и  р а б о т н и к  о б я за н  п р и  н а л и ч и и  

т а к о й  в о зм о ж н о с т и  и зв е с т и т ь  а д м и н и с т р а ц и ю  к а к  м о ж н о  р а н ь ш е , а  та к ж е  

п р е д о с т а в и т ь  л и с т о к  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  в  п е р в ы й  д е н ь  в^гхода 

н а  р аб о ту .

4 .10 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  д н я , п р е д ш е с т в у ю щ е го  

п р а зд н и ч н о м у  н е р а б о ч е м у  д н ю , с о к р а щ а е т с я  н а  о д и н  час. П р а зд н и ч н ы е  д н и  в 

М Б Д О У  №  6 2  у с т а н а в л и в а ю т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф .

4 .11 . Д л я  о т д е л ь н ы х  к а т е г о р и й  р а б о т н и к о в  М Б Д О У  №  62  м о ж е т  б ы ть  

у с т а н о в л е н  ги б к и й  г р а ф и к  р а б о ч е го  в р е м е н и , ч т о  о п р е д е л я е т с я  в  тр у д о в о м  

д о го в о р е  с н и м и .

4 .12 . А д м и н и с т р а ц и я  М Б Д О У  №  62  п р и в л е к а е т  р а б о т н и к о в  к  

д е ж у р с т в у  п о  М Б Д О У  №  62  в  р а б о ч е е  вр ем я . Д е ж у р ст в о  д о л ж н о  н а ч и н а т ь с я  

н е  р а н е е  ч ем  з а  2 0  м и н у т  до  н а ч а л а  за н я т и й  и  п р о д о л ж а т ь с я  н е  б о л е е  20  

м и н у т  п о с л е  о к о н ч а н и я  за н я т и й  д а н н о го  п ед аго га . Г  р а ф и к  д е ж у р с т в  

с о с т а в л я е т с я  н а  м е с я ц  и  у т в е р ж д а е т с я  з а в е д у ю щ и м  п о  с о г л а с о в а н и ю  с 

С о в е т о м  М Б Д О У  №  62  и л и  п р о ф с о ю зн ы м  о р ган о м .

4 .13 . П р и в л е ч е н и е  р а б о т н и к о в  М Б Д О У  №  62  к  с в е р х у р о ч н ы м  р а б о та м  

д о п у с к а е т с я  в  п о р я д к е  и  н а  у с л о в и я х , у с т а н о в л е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к со м  Р Ф  

и  д р у г и м и  н о р м а т и в н о -п р а в о в ы м и  а к т а м и , р е г у л и р у ю щ и м и  тр у д о в ы е  

о тн о ш е н и я ;

4 .14 . У ч е т  р а б о ч е го  в р е м е н и  в е д е т с я  п о  д о г о в о р у  п о  д о г о в о р у  с М К У  

« Ц Б  и  М Т О  М О У  О к т я б р ь с к о го  р а й о н а» . Д а н н ы е , н е о б х о д и м ы е  д л я  

п р а в и л ь н о го  у ч е т а  р а б о ч е го  в р е м е н и  к а ж д о го  р а б о т н и к а , п о д а ю т с я  в  М К У  

« Ц Б  и  М Т О  М О У  О к т я б р ь с к о го  р а й о н а »  д о  2 0  ч и с л а  т е к у щ е го  м е сяц а .

4 .15 . Р а б о т н и к а м  М Б Д О У  №  62  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е го д н ы й

о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  к о т о р о го  о п р е д е л я е т с я  Т К  РФ . 

О ч е р е д н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  о п л а ч и в а е м ы х  о т п у с к о в  о п р е д е л я е т с я  е ж е го д н о  

в  с о о т в е т с т в и и  с гр а ф и к о м  о т п у с к о в , у т в е р ж д а е м ы м  за в е д у ю щ и м  

М Б Д О У  №  6 2  п о  с о гл а с о в а н и ю  с р а б о т н и к о м  с у ч е т о м  м н е н и я  в ы б о р н о го



о р г а н а  п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю зн о й  о р га н и за ц и и  н е  п о зд н е е  ч ем  з а  д в е  н е д е л и  до  

н а с т у п л е н и я  к а л е н д а р н о го  г о д а  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  ст. 3 7 2  Т К  Р Ф  д л я  

п р и н я т и я  л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  акто в.

П р е д о с т а в л е н и е  о т п у с к а  з а в е д у ю щ е м у  М Б Д О У  №  62  о ф о р м л я е т с я  

п р и к а зо м  У п р а в л е н и я  о б р а зо в а н и я  а д м и н и с т р а ц и и  О к т я б р ь с к о го  р а й о н а  

г. Е к а т е р и н б у р га , д р у ги м  р а б о т н и к а м  - п р и к а зо м  за в е д у ю щ е го  М Б Д О У  №  62.

Е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  м о ж е т  б ы ть  р а зд е л е н  н а  ч асти .

В  с л у ч а е  б о л е зн и  р а б о т н и к а  в  о тп у с к е , п о д т в е р ж д е н н о й  л и с т к о м  

н е т р у д о с п о с о б н о с т и , его  о т п у с к  п р о д л е в а е т с я  н а  к о л и ч е с т в о  к а л е н д а р н ы х  

д н е й  б ол езн и .

4 .16 . Р а б о т н и к а м  М Б Д О У  №  62  п р е д о с т а в л я ю т с я  д р у ги е  в и д ы  

о т п у с к о в  в  п о р я д к е  и  н а  у с л о в и я х , у с т а н о в л е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  тр у д о в ы м  

за к о н о д а т е л ь с т в о м  (д о п о л н и т е л ь н ы й  о т п у с к , у ч е б н ы й  о тп у с к , о т п у с к  п о  

у х о д у  з а  р е б е н к о м  и  т. д.).

4 .17 . П о  з а я в л е н и ю  р а б о т н и к а  е м у  м о ж е т  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н  

н е о п л а ч и в а е м ы й  о тп у ск . З а я в л е н и е  о п р е д о с т а в л е н и и  о т п у с к а  п о д а е т ся  

р а б о т н и к о м  М Б Д О У  №  62  н е  п о зд н е е  ч ем  з а  т р и  р а б о ч и х  д н я  до  его  н ач ал а . 

Р е ш е н и е  о п р е д о с т а в л е н и и  и л и  н е  п р е д о с т а в л е н и и  о т п у с к а  п р и н и м а е т  

за в е д у ю щ и й  М Б Д О У  №  62.

4 .18 . О б щ и е  с о б р а н и я  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а  п р о в о д я т с я  п о  м ер е  

н е о б х о д и м о с т и , н о  н е  р е ж е  д в у х  р а з  з а  к а л е н д а р н ы й  год.

4 .19 . З а с е д а н и я  П е д а г о г и ч е с к о го  с о в е т а  п р о в о д я т с я  н е  р е ж е  ч е т ы р е х  

р аз  в  год . В с е  з а с е д а н и я  п р о в о д я т с я  в  н е р а б о ч е е  в р е м я  и  н е  д о л ж н ы  

п р о д о л ж а т ь с я  б о л е е  д в у х  ч а со в , р о д и т е л ь с к и е  с о б р а н и я  -  б о л е е  п о л у т о р а  

ч асов .

4 .20 . П о с т о р о н н и м  л и ц а м  р а зр е ш а е т с я  п р и с у т с т в о в а т ь  н а  з а н я т и я х  в 

М Б Д О У  №  62  п о  с о гл а с о в а н и ю  с а д м и н и ст р а ц и е й .

4 .21 . Н е  р а зр е ш а е т с я  д е л а т ь  за м е ч а н и й  п е д а го г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  по  

п о в о д у  и х  р а б о т ы  во  в р е м я  п р о в е д е н и я  за н я т и й , в  п р и с у т с т в и и  д е т е й  и  

р о д и те л е й .

5. Меры поощрения и взысканий, применяемые к работникам

5.1. З а  д о б р о с о в е с т н о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й ,

н о в а т о р с т в о  в  тр у д е  и  д р у ги е  д о с т и ж е н и я  в  р а б о т е  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  

п о о щ р е н и я  (ст. 191 Т К  Р Ф ):

- о б ъ я в л е н и е  б л а го д а р н о с т и ;

- п р е м и р о в а н и е ;
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- н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

- н а г р а ж д е н и е  п о ч е т н о й  гр а м о т о й ;

- п р е д с т а в л е н и е  к  зв а н и ю  л у ч ш е го  п о  п р о ф е с си и .

5 .2 .П о о щ р е н и я  п р и м е н я ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  с о в м е с тн о  и л и  п о  

с о гл а с о в а н и ю  с с о в е т о м  М Б Д О У  №  62.

5.3. П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  п р и к а зо м  за в е д у ю щ е го  М Б Д О У  №  6

д о в о д я т с я  д о  с в е д ен и я  к о л л ек ти в а .

5 .4 .В  тр у д о в у ю  к н и ж к у  в н о с я т с я  с л е д у ю щ и е  с в е д е н и я  о 

н а г р а ж д е н и и  (п о о щ р е н и и ) з а  т р у д о в ы е  засл у ги :

- о н а г р а ж д е н и и  го с у д а р с т в е н н ы м и  н а гр а д а м и , в  т о м  ч и с л е  о 

п р и с в о е н и и  г о с у д а р с т в е н н ы х  п о ч е т н ы х  зв а н и й , н а  о с н о в а н и и  

с о о т в е т с т в у ю щ и х  у к а зо в  и  и н ы х  р е ш е н и й ;

- о н а г р а ж д е н и и  п о ч е т н ы м и  гр а м о т а м и , п р и с в о е н и и  з в а н и й  и  

н а г р а ж д е н и и  н а г р у д н ы м и  зн а к а м и , зн а ч к а м и , д и п л о м а м и , п о ч е т н ы м и  

г р а м о т а м и , п р о и зв о д и м о м  М Б Д О У  №  62;

- о д р у г и х  в и д а х  п о о щ р е н и я , п р е д у с м о т р е н н ы х  за к о н о д а т е л ь с т в о м  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , а  та к ж е  к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м .

5.5. Р а б о т н и к а м , у с п е ш н о  и  д о б р о с о в е с т н о  в ы п о л н я ю щ и м  св о и  

т р у д о в ы е  о б я за н н о с т и , в  п е р в у ю  о ч е р е д ь  п р е д о с т а в л я ю т с я  п р е и м у щ е с т в а  и  

л ь г о т ы  в  о б л а с т и  с о ц и а л ь н о -к у л ь т у р н о го  о б сл у ж и в а н и я . З а  о с о б ы е  т р у д о в ы е  

за с л у ги  р а б о т н и к и  п р е д с т а в л я ю т с я  в  в ы ш е с т о я щ и е  о р га н ы  к  

г о с у д а р с т в е н н ы м  н а гр а д а м  и  п р и с в о е н и ю  зван и й .

5.6. Р а б о т н и к , н а р у ш и в ш и й  п р а в и л а  в н у т р е н н е го  тр у д о в о го  р а с п о р я д к а , 

с о в е р ш и в ш и й  д и с ц и п л и н а р н ы й  п р о с т у п о к , н е  и с п о л н и в ш и й  и л и  

н е н а д л е ж а щ е  и с п о л н и в ш и й  тр у д о в ы е  о б я за н н о с т и  в с л е д с т в и е  у м ы с л а , 

с а м о н а д е я н н о с т и  л и б о  н е б р е ж н о с т и , м о ж е т  б ы ть  п о д в е р гн у т  с л е д у ю щ и м  

м е р а м  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы ск ан и я :

- зам е ч а н и е ;

- в ы го во р ;

- у в о л ь н е н и е  п о  с о о т в е т с т в у ю щ и м  о с н о ва н и ям .

5 .7 .З а  к а ж д о е  н а р у ш е н и е  м о ж е т  б ы ть  н а л о ж ен о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  в зы ск а н и е .

5 .8 .М е р ы  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  п р и н и м а ю т с я  за в е д у ю щ и м  

М Б Д О У  №  6 2  е д и н о л и ч н о  и л и  п о  п р е д с т а в л е н и ю  з а м е с т и т е л е й  за в е д у ю щ е го .

5.9. Д и с ц и п л и н а р н о е  р а с с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и й  п е д а го ги ч е с к и м  

р а б о т н и к о м  н о р м  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  п о в е д е н и я  м о ж е т  б ы ть  п р о в е д е н о  

т о л ь к о  п о  п о с т у п и в ш е й  н а  н е го  ж а л о б е , п о д а н н о й  в  п и с ь м е н н о й  ф орм е. 

К о п и я  ж а л о б ы  д о л ж н а  б ы т ь  в р у ч е н а  п е д а го г и ч е с к о м у  р а б о тн и к у . Х о д
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д и с ц и п л и н а р н о го  р а с с л е д о в а н и я  и  п р и н я т ы е  п о  его  р е зу л ь т а т а м  р е ш е н и я  

м о гу т  б ы ть  п р е д а н ы  гл а с н о с т и  т о л ь к о  с с о гл а с и я  за и н т е р е с о в а н н о го  

р а б о т н и к а  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х  за к о н о м  (за п р е щ е н и е  

п е д а го г и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и , з а щ и т а  и н т е р е с о в  во с п и т а н н и к о в ).

5 .10 . П р и  п р и н я т и и  р е ш е н и я  о н а л о ж е н и и  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  

за в е д у ю щ и м  М Б Д О У  №  62  д о л ж н ы  б ы т ь  з а т р е б о в а н ы  с п р о в и н и в ш е го с я  

р а б о т н и к а  с о о т в е т с т в у ю щ и е  п и с ь м е н н ы е  о б ъ я с н е н и я  (ст. 193 Т К  Р Ф ). О тк а з  

о т  д а ч и  п и с ь м е н н о го  о б ъ я с н е н и я  л и б о  у с т н о е  о б ъ я с н е н и е  н е  п р е п я т с т в у ю т  

п р и м е н е н и ю  взы ск а н и я .

5 .11 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы с к а н и е  н а л а г а е т с я  за в е д у ю щ и м  М Б Д О У  №  

62  и  д о в о д и т с я  д о  с в е д е н и я  р а б о т н и к а  п о д  р о с п и сь .

5 .12 . В зы с к а н и е  о б ъ я в л я е т с я  п р и к а зо м  п о  М Б Д О У  №  62. П р и к аз  

д о л ж е н  с о д е р ж а т ь  у к а за н и е  н а  к о н к р е т н о е  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , 

з а  к о т о р о е  н а л а г а е т с я  д а н н о е  в зы с к а н и е , м о т и в ы  п р и м е н е н и я  в зы ск ан и я . 

П р и к а з  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  п о д п и с ь  в  т е ч е н и и  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  со  

д н я  его  и зд ан и я .

5 .13 . Е с л и  в  т е ч е н и е  г о д а  со  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о го  

в зы с к а н и я  р а б о т н и к  н е  б у д е т  п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  

вз ы с к а н и ю , то  о н  с ч и т а е т с я  н е  и м е ю щ и м  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы ск а н и я .

5 .14 . З а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  №  6 2  д о  и с т е ч е н и я  г о д а  со  д н я  п р и м е н е н и я  

д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  и м е е т  п р а в о  сн я ть  его  с р а б о т н и к а  по  

с о б с т в е н н о й  и н и ц и а т и в е , п р о с ь б е  с а м о го  р а б о т н и к а , х о д а т а й с т в у  

п р е д с т а в и т е л ь н о го  о р г а н а  р а б о тн и к о в .

5 .15 . У в о л ь н е н и е  в  к а ч е ст в е  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  м о ж е т  б ы ть  

п р и м е н е н о  з а  с и с т е м а т и ч е с к о е  н е и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  б ез  у в а ж и т е л ь н ы х  

п р и ч и н  о б я за н н о с т е й , в о зл о ж е н н ы х  н а  н е го  т р у д о в ы м  д о го в о р о м , у с т а в о м  

и л и  п р а в и л а м и  в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а , е с л и  к  р а б о т н и к у  р а н е е  

п р и м е н я л и с ь  м е р ы  д и с ц и п л и н а р н о го  и л и  о б щ е с т в е н н о го  в зы с к а н и я , з а  

п р о гу л  б ез  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н , а  т а к ж е  з а  п о я в л е н и е  н а  р а б о т е  в 

н е т р е зв о м  со сто ян и и .

П р о г у л о м  с ч и т а е т с я  н е я в к а  н а  р а б о т у  б ез  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  в 

т е ч е н и е  в с е го  р а б о ч е го  д н я , а  та к ж е  о т с у т с т в и е  н а  р а б о т е  б о л е е  4  ч а с о в  в 

т е ч е н и е  р а б о ч е го  дня.

5 .16 . В зы с к а н и е  п р и м е н я е т с я  н е  п о зд н е е  о д н о го  м е с я ц а  со  д н я  

о б н а р у ж е н и я  н а р у ш е н и й  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , н е  с ч и та я  в р е м е н и  б о л е зн и  и  

о т п у с к а  р а б о тн и к а . В зы с к а н и е  н е  м о ж е т  б ы ть  п р и м е н е н о  п о зд н е е  ш е с ти  

м е с я ц е в  со  д н я  с о в е р ш е н и я  н а р у ш е н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы .
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5.17 . К  р а б о т н и к а м , и м е ю щ и м  взы с к а н и я , м е р ы  п о о щ р е н и я  не  

п р и м е н я ю т с я  в  т е ч е н и е  с р о к а  д е й с т в и я  э т и х  в зы ск а н и й .

5 .18 . В зы с к а н и е  а в т о м а т и ч е с к и  с н и м а е т с я , и  р а б о т н и к  с ч и т а е т с я  не  

п о д в е р г ш и м с я  д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы с к а н и ю , ес л и  о н  в  т е ч е н и е  г о д а  н е  б у д ет  

п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  взы ск ан и ю . З а в е д у ю щ и й  

М Б Д О У  №  6 2  в п р а в е  с н я т ь  в зы с к а н и е  д о с р о ч н о  п о  х о д а т а й с т в у  тр у д о в о го  

к о л л е к т и в а , ес л и  п о д в е р г н у т ы й  д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы с к а н и ю  н е  с о ве р ш и л  

н о в о г о  п р о с т у п к а  и  п р о я в и л  с е б я  к а к  д о б р о с о в е с т н ы й  р а б о т н и к .

5 .19 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  М Б Д О У  №  6 2 , в  о б я за н н о с т и  к о т о р ы х  

в х о д и т  в ы п о л н е н и е  в о с п и т а т е л ь н ы х  ф у н к ц и й  п о  о т н о ш е н и ю  к  д е т я м , м о гу т  

б ы ть  у в о л е н ы  з а  с о в е р ш е н и е  а м о р а л ь н о го  п р о с т у п к а , н е с о в м е с т и м о го  с 

п р о д о л ж е н и е м  д а н н о й  р аб о ты . К  а м о р а л ь н ы м  п р о с т у п к а м  м о гу т  б ы ть  

о т н е с е н ы  р у к о п р и к л а д с т в о  п о  о т н о ш е н и ю  к  д е тя м , н а р у ш е н и е  

о б щ е с т в е н н о го  п о р я д к а , в  то м  ч и с л е  и  н е  п о  м е с т у  р а б о т ы , д р у ги е  н а р у ш е н и я  

н о р м  м о р а л и , я в н о  н е  с о о т в е т с т в у ю щ и е  с о ц и а л ь н о м у  с т а т у с у  п ед аго га .

5 .20 . П е д а г о г и  М Б Д О У  №  62  м о г у т  б ы ть  у в о л е н ы  з а  п р и м е н е н и е , в 

т о м  ч и с л е  о д н о к р а т н о е , м е т о д о в  во с п и т а н и я , с в я за н н ы х  с ф и зи ч е с к и м  и  (и л и ) 

п с и х и ч е с к и м  н а с и л и е м  н а д  л и ч н о с т ь ю  в о с п и т а н н и к а  (ст. 3 3 6  Т К  Р Ф ).

У к а за н н ы е  у в о л ь н е н и я  н е  о т н о с я т с я  к  м е р а м  д и с ц и п л и н а р н о го  

в зы ск ан и я .

5 .21 . У в о л ь н е н и е  в  п о р я д к е  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я , а  т а к ж е  

у в о л ь н е н и я  в  с вя зи  с а м о р а л ь н ы м  п р о с т у п к о м  и  п р и м е н е н и е м  м ер  

ф и зи ч е с к о го  и л и  п с и х и ч е с к о го  н а с и л и я  п р о и зв о д я т с я  п о  с о гл а с о в а н и ю  с 

п р о ф с о ю зн ы м  о р га н о м  (е с л и  р а б о т н и к  с о с т о и т  в  п р о ф с о ю зе ).
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